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1.

Szczecin, dnia 27.11.2020 .
ZAPYTANIE OFERTOWE na zadanie pn.:

,Zorganizowanie kompleksowej ustugi organizacji wydarzenia Info Day skierowanego
do przedsiebiorcow wojewddztwa zachodniopomorskiego w projekcie COCO4CCI”

Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z postanowieniami niniejszego zapytania ofertowego i ztozona na
Formularzu ofertowym oraz dostarczona w okreslonym terminie na adres Zamawiajacego.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

a. Przedmiotem zamdwienia jest Zorganizowanie kompleksowej ustugi organizacji wydarzenia Info Day
skierowanego do przedsiebiorcéw wojewodztwa zachodniopomorskiego w projekcie COCO4CCI, zgodnie z
wyszczegdlnieniem zawartym w zataczniku nr 2 do niniejszego postepowania (Opis przedmiotu
zamowienia).

b. Zamoéwienie jest finansowane ze srodkow INTERREG Centralna Europa, projekt nr CE1388, COCO4CCI (na
podstawie Umowy Partnerstwa zawartej pomiedzy Partnerem Wiodgcym Chamber of Commerce and
Indystry of Slovenja a Partnerami Projektu, w tym Partnerem Projektu nr 12 Akademig Sztuki w Szczecinie).

Przewidywany termin realizacji zamdéwienia: planowany termin realizacji catosci zamdéwienia maksymalnie do
dnia 15.03.2021 r. z zastrzezeniem innych wymienionych wymaganych terminéw posrednich wyszczegdlnionych
w zataczniku nr 2 do niniejszego postepowania (Opis przedmiotu zamdwienia).

Wymagane dokumenty:

a. Wypetniony i podpisany przez osobe upowazniong zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.

b. Oswiadczenie wykonawcy o posiadaniu niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowaniu
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia oraz znajdowaniu sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia ztozone na zataczniku nr 1 - Formularz
ofertowy.

Wszystkie kserokopie dokumentédw powinny by¢ potwierdzone przez Wykonawce za zgodnosé z
oryginatem.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca poda cene ofertowg za wszystkie dziatania wyszczegdélnione w Formularzu ofertowym — zatgcznik nr
2. Wykonawca poda cene brutto, wyrazong w ztotych polskich, cena musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

Cena na poszczegdlne dziatania wymienione w Formularzu ofertowym - zatgcznik nr 2, podana przez
Wykonawce bedzie obowigzujgca przez caty okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie
jej trwania.

Zamawiajacy wybierze oferte spetniajgcg wymogi okreslone przez Zamawiajgcego oraz najkorzystniejszg wg
kryteriow oceny ofert.

Kryteria oceny ofert:
a. Kryterium: cena oferty — 100 pkt
Punktowa ocena ,,C” okreslona jest wzorem: € = Cn/Cs x 100 pkt

C - cena oferty,

Cn - cena najnizsza sposrod waznych ofert (z VAT),

Cs - cena badanej oferty (z VAT).

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, a zaokraglenia — zgodnie
z zasadami matematycznymi.

Jako oferta najkorzystniejsza uznana zostanie ta, ktéra otrzyma najwiekszg ilo$¢ punktdw wg przyjetych
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kryteriéw oceny ofert.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyska takg sama liczbe punktow Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Ocena ofert:

a.

Zgodnos¢ ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy
dokumentdw i materiatéw przedstawionych przez Wykonawce.

W przypadku braku lub btedéw w zakresie tresci dokumentéw i oswiadczen ztozonych przez Wykonawcéw,
Zamawiajacy ma prawo wezwac do ich uzupetnienia lub wyjasnienia.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg wymagan okreslonych w
niniejszym zapytaniu ofertowym.

Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej, spetniajgcej wymagania okreslone w zapytaniu
ofertowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji w zakresie ceny ze wszystkimi oferentami, ktérzy
nie zostali wykluczeni z postepowania.

W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego co najmniej dwdch takich samych ofert (uniemozliwiajac
tym samym wybér oferty najkorzystniejszej), Zamawiajgcy wezwie tych wykonawcow do ztozenia ofert
dodatkowych, sposrad ktérych zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Opis sposobu przygotowania ofert:

a.

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim, przy uzyciu formularza stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Na oferte skfadajg sie wszystkie
dokumenty i zatgczniki wymagane zapisami niniejszego zapytania ofertowego.

Dokumenty tworzgce oferte muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do ich podpisania musi by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono
z innych dokumentdéw zataczonych przez Wykonawce.

Do formularza dotaczy¢ nalezy prawidtowo wypetnione wszystkie dokumenty, zataczniki i o$wiadczenia
wymienione w ust. 3.

Oferta winna by¢ ztozona przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wszystkie miejsca, w ktdérych Wykonawca nanidst zmiany, winny by¢ parafowane przez osoby upowaznione
do podpisania oferty.

Kompletna oferta, tgcznie z zatgcznikami, powinna mie¢ ponumerowane i parafowane zapisane strony.
Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy
dokumentdéw i materiatow przedstawionych przez Wykonawce.

Miejsce i termin ztozenia ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ w wersji elektronicznej w postaci zeskanowanej wersji pisemnej oferty na adres e-mail:
agnieszka.walczyk@akademiasztuki.eu w terminie do dnia 07.12.2020 r, do godz. 12:00 w z oznaczeniem:

Oferta na zadanie pn.: ,Zorganizowanie kompleksowej ustugi organizacji wydarzenia Info Day skierowanego
do przedsiebiorcow wojewddztwa zachodniopomorskiego w projekcie COCO4CCI”

Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana i nie bedzie zwracana.

Zamawiajacy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert.

Informacje dotyczace zawarcia umowy:
Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 3.
Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktory:

a.
b.

ztozyt oferte odpowiadajgcg wymaganiom okreslonym w ,Zapytaniu ofertowe”,
ztozyt oferte najkorzystniejszg z punktu widzenia kryteriéw oceny przyjetych w niniejszym postepowaniu

O terminie i sposobie zawarcia umowy Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce w terminie 7 dni od ztozenia
propozycji cenowej.
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Uwaga:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia niniejszego postepowania, bez podania przyczyny.
Ztozenie zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w wyniku zapytania oferty cenowej nie jest rownoznaczne
ze zfozeniem zamowienia przez Akademie Sztuki w Szczecinie i nie fqczy sie z koniecznosciq zawarcia przez nig
umowy.

Do prowadzonego postepowania nie przystugujg wykonawcom srodki ochrony prawne;j.

Osoba uprawniong do udzielania informacji i wyjasnief dotyczacych przedmiotu zamdwienia jest Agnieszka
Walczyk-Kata tel: 664-080249, agnieszka.walczyk@akademiasztuki.eu.

-na oryginale wtasciwy podpis-
W zatgczeniu:
1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy,
2. Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamdwienia,
3. Zatgcznik nr 3 — Wzdér umowy.
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